
計画様式 エクセル版　操作方法

カレンダー画面のボタン

様式一覧画面（通常版と違いはありません）

様式一覧画面（対象者の選択後の状態）

計画様式の新規作成画面

人物台帳より、計画作成の対象者

を検索します。

対象の様式のボタン一覧が表示され

ます。 白色背景のボタンは、様式

赤色背景のボタンは、様式作成され

ている状態になります。

作成日、モニタリング実施日（モニタリング報告

書のみ）の日付の設定を行い、 「新規作成」

または、「前回分よりコピー」 のいずれかで、

様式作成を行います。

※計画案からのコピー機能については、現在利用

できませんが、機能追加を予定しています。



様式作成後の状態

様式ファイル　ダウンロード、アップロード画面

ダウンロードし、エクセルにて編集します

編集、保存した様式をアップロード　（ダウンロード画面と同じ場所にて）

枠内の部分については、ミラクル

Qの台帳に登録されている上表を

基に自動的に記入されます

「様式ファイル」 のボタンより、対

象のエクセルファイル、印刷用のPDF

ファイルがダウンロード可能です

エクセルにて、様式の編集を行います

ダウンロードしたファイル名のまま、保存し

たファイルをアップロードします。

※ファイル名末尾に「(1) 」等が付いた場合に

は、削除いただく必要があります。



アップロード後の状態（様式の表示内容が、編集後のファイルの状態で、表示されます）


